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Detallamos el procedimiento necesario para cumplimentar lo presentado:

1- Desde las Seccionales deberdan completar segun corresponda el Formulario
1 (ACTIVOS) o Formulario 2 (JUBILADO o PENSIONADO) y el Formulario 32 y
3b (SUBSIDIO POR FALLECIMIENTO). El Formulario 3b solo se completa en
caso de ser necesario.

2- Una vez completos los Datos se imprimen, siempre seran 2 formularios,
(Activo — Subsidio o Jubilado/Pensionado — Subsidio) y se hace firmar y
aclarar segun lo solicite el formulario.

3- La documentacidon que se requiere para cada caso (DNI, FOTO, RECIBO, ETC)
puede enviarse al correo de la secretaria dispuesto a tal fin
(lyforganizacion.altas@gmail.com) junto con los formularios pre-cargados.

4- Se envian los originales con firma y aclaracion a la sede central
posteriormente.

5- Se dispondrd el N2 (02324) 15354047 para el envio de Recibos, DNIy
Fotos (las fotos deberdn nombrarse con el N2 de DNI del Afiliado).

6- A partir del Cambio, cada trabajador que presente el Telegrama de Cese para
jubilacién, a parte del tramite previsional que realiza debera enviar a esta
Secretaria: El Formulario N22 de Afiliacién, copia del Telegrama y Ultimo
recibo de haberes. (se realizara una afiliacién provisoria)

Detallamos el procedimiento de cierre de afiliacion:

1- Recibido el correo con los Datos desde las Seccionales, se incorporan los
datos al sistema.

2- Se programa la base para impresion de credenciales (nuevo carnet).

3- Se enviara a cada Seccional Nota con datos de afiliacién, Beneficiario/s y
Carnet; esta Nota sera el comprobante de afiliacion y beneficiario.

4- Recibidos los formularios fisicos, se archivan para respaldo legal del
Sindicato.

*La documentacidn complementaria como copias de DNI, recibos y fotos solo
mantendra una guarda digital en los servidores de la sede central.

*Los formularios que se reciban de forma digital antes de la firma, serdn
procesados sin alta hasta recibir el original con firmas y aclaracidn.
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